
Unser Mandant ist ein mittelständisches Pharma Unternehmen mit gesundem

Wachstum, das Produkte zur Therapie von neurologischen und psychiatrischen

Erkrankungen produziert und vertreibt

Zum weiteren Ausbau der Unternehmensaktivitäten suchen wir zum

nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung als

Data Management Specialist

(m/w/d)

30 Std./Woche

Standort: Raum Hamburg

Kennziffer: 26316

Ihre Aufgaben

• 

Die Unterstützung der Länderreferenten bei der elektronischen Einreichung von

Neuzulassungs – und Verlängerungsanträgen sowie von Variations und den

damit verbundenen Dokumentationstätigkeiten (analog und digital)

• 

Die Zusammenstellung und die Bearbeitung der für die elektronische

Einreichung erforderlichen Unterlagen

• 

Die Archivierung der eingereichten Zulassungsvorgänge

• 

Die Bearbeitung von Dokumenten, Dossiers sowie Zulassungsständen in den

elektronischen Zulassungsdatenbanken (docuBridge, druckTrack)

• 

Die Durchführung von Datenbankabfragen für den regulatorischen Teil der

PQRs

• 

Die Unterstützung bei der Erstellung von Vorgaben bzw. Arbeitsanweisungen

zum effizienten Umgang mit den elektronischen Tools

Ihre Qualifikation

• 

Ein abgeschlossene Ausbildung als Medizinischer Dokumentar  bzw.

Fachangestellter für Medien- und Informationsdienste oder eine vergleichbare

abgeschlossene Ausbildung

• 

Berufserfahrung mit komplexen Datenbanksystemen, idealerweise in der

Pharmaindustrie

• 

Selbstständige Arbeitsweise

• 

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Anwendungen

• 

Sehr gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift sowie

• 

Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit

Geboten wird Ihnen

• 

flexible Arbeitszeitmodelle in vielen Unternehmensbereichen

• 

interessante Aufgaben mit Gestaltungsspielraum und Eigenverantwortung

• 

individuelle Mitarbeiterförderung und -qualifizierung

• 

vielfältige Angebote zum Thema Gesundheit & Betriebssport (u.a.

Firmenfitness) 

• 

unsere Kantine mit einem gesunden und abwechslungsreichen Speisenangebot

• 

einen Zuschuss zum HVV-Profiticket sowie

• 

ausreichend Parkmöglichkeiten auf dem Betriebsgelände

Seit 2003 vermittelt Optares Medical erfolgreich

Fach- und Führungskräfte an Unternehmen der

pharmazeutischen, biotechnologischen und

medizintechnischen Industrie. Dabei profitieren

Sie als Kandidat (m/w/d) durch unsere langjährige

Branchenexpertise und unser weit reichendes

Netzwerk zu den jeweiligen Entscheidungsträgern.

Wir ermöglichen Ihnen somit den Zugang zu

passgenauen Positionen inklusive echten

Herausforderungen und entsprechenden

Weiterentwicklungsmöglichkeiten.

Die professionelle, diskrete und transparente

Betreuung unserer Kandidaten (m/w/d) während

des gesamten Bewerbungsprozesses steht dabei

für uns im Mittelpunkt.

Ihr Ansprechpartner

Herr Daniel Jovanov

Senior Business Development Manager

Tel. +49 441 21879-51

daniel.jovanov@optares.de

Optares GmbH & Co. KG

Personalberatung und -vermittlung

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

www.optares.de

Folgen Sie uns auf
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