
Unser Mandant zählt weltweit zu den führenden Automobilzulieferern und

beliefert namhafte Automobilhersteller. Mit seinen über 60.000 Mitarbeitern

steht das Unternehmen weltweit für nachhaltiges Wachstum, moderne

Organisationsstrukturen und ausgeprägte Innovationsstärke. Diesen Erfolg gilt es

weitergehend auszubauen.

Um dieses Ziel zu realisieren, suchen wir zum frühst möglichen Termin einen

Personalreferent (m/w/d)

in Arbeitnehmerüberlassung für 12 Monate - auch Teilzeit

möglich!

Standort: Solingen

Kennziffer: 26631

Ihre Aufgaben

• 

Mitwirkung bei der Entgeltabrechnung, Schnittstellenfunktion zum Shared

Service Center

• 

Anlage und Pflege der systemischen Mitarbeiterdaten

• 

Bearbeitung der Zeitwirtschaft

• 

Reporting

• 

Erstellung von Arbeitsverträgen etc.

• 

Bearbeitung aller personalrelevanten Fragestellungen

• 

Optimierung bestehender Abläufe und Prozesse

• 

Begleitung des Rekrutierungsprozesses

• 

Bearbeitung von Sonderprojekten im HR-Umfeld

Ihre Qualifikation

• 

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, mit der

Zusatzqualifikation zum Personalfachkaufmann oder vergleichbare

Qualifikation

• 

Berufserfahrung im Bereich Human Resources, vorzugsweise im Metall Tarif

NRW

• 

Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie der

Lohn- und Gehaltsabrechnung

• 

Kenntnisse im Umgang mit Paisy/ZesPaisy von Vorteil

• 

Sicherer Umgang mit MS-Office

• 

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• 

Sicheres Auftreten gegenüber Gesprächspartnern verschiedener

Hierarchieebenen und Kulturen

• 

Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Durchsetzungsfähigkeit

Was können Sie erwarten?

Wir bieten Ihnen eine flexible Arbeitsstelle bei einem führenden

Automobilzulieferer. Dazu gehört:

 

• 

flexibles arbeiten (homeoffice partiell möglich)

• 

flexible Arbeitszeit - auch in Teilzeit möglich

• 

einen überdurchschnittlichen Stundenlohn

• 

Arbeitszeitkonto - Mehrarbeit kann in Freizeit ausgeglichen werden

Die im Jahr 2003 gegründete OPTARES GmbH &

Co. KG steht für Spezialisierung in der

Personalberatung: Als erfolgreicher Partner der

Automobilzulieferindustrie unterstützen wir

namhafte Unternehmen bei der passgenauen und

zeitnahen Besetzung von Positionen für Fach- und

Führungskräfte.

Unseren Kandidaten (m/w/d) garantieren wir eine

professionelle, diskrete und transparente

Betreuung während des gesamten

Bewerbungsprozesses. Sie profitieren von unserem

weitreichenden Kundennetzwerk, welches vom

innovativen Mittelständler bis zum international

führenden Konzern reicht.

Ihr Ansprechpartner

Herr Jörg Ganghof

Geschäftsführer

Tel. +49 441 21879-32

joerg.ganghof@optares.de

Optares GmbH & Co. KG

Personalberatung und -vermittlung

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

www.optares.de

Folgen Sie uns auf
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